
 ١صفحه 

  »شناسنامه فني و ملكي ساختمان جداول « 
  

    اطلاعات ثبتي و ملكي -بخش اول 
  ۱: جدول   مشخصات عمومي

  ...........واقع در بخش  ................  قطعه...................... فرعي .........................  اصلي :مشخصات پلاك ثبتي ملك 
  ..................... محله ...........................منطقه  ............................  شهر..............................استان : نشاني ملك 

  :  كدپستي ............................ پلاك ........................... كوچه ............................خيابان 
  ...............:  محل صدور شناسنامه ..............:  شماره شناسنامه .......................:  نام پدر .....................: نام مالك 

 محـل صـدور     ............................:  شماره شناسـنامه     .............................:  نام پدر    ........................................: نام وكيل قانوني    
  ........................: شناسنامه 

  :     ساير با ذكر نوع       مشاركت با دولت      تعاوني     عمومي و دولتي خصوصي :         نوع مالكيت 
  ................................. : تاريخ صدور پروانه ساختمان ...................................................:  شماره پروانه ساختمان 

      سـاير   خدماتي        آموزشي            بهداشتي و درماني              صنعتي            تجاري             اداري        مسكوني  :            نوع كاربري   
  .......................:   با ذكر نوع 

  
  ۲: جدول   اصلاح  موجود و باقيمانده پس از ابعاد و مساحت ملك طبق سند، وضع

  )متر(ابعاد باقيمانده پس از اصلاح   )متر(وضع موجود   )متر(ابعاد مندرج در سند مالكيت   حدود ملك
        :شمالاً به 
        :شرقاً به 
        :جنوباً به 
        :غرباً به 

   :مساحت  :مساحت   :مساحت   :جهت پخ 
  

  ۳: جدول    مشخصات كالبدي فضاهاي ساختمان
  جمع            كاربري
  مساحت  واحد   مساحت  واحد   مساحت  واحد   مساحت  واحد   مساحت  واحد   مساحت  واحد   طبقات
                          زيرزمين
                          همكف
                          نيم طبقه

                          ۱طبقه 
                          ۲طبقه 
                          ۳طبقه 
                          ۴طبقه 
                          ساير
                          جمع

  



 ٢صفحه 

  
  ل طراحي، نظارت و اجراي ساختمان   اطلاعات اشخاص مسؤو- بخش دوم 

  ۴: جدول   در دفاتر مهندسي طراحي و اجراي ساختمان و ناظران حقيقي:  اشخاص حقيقي 
نوع 
مسئولي
  ت

نوع صلاحيت و 
  تخصص

شماره مجوز 
  دفتر مهندسي

نام مسؤول 
  دفتر مهندسي

شماره پروانه اشتغال 
  ندسيمسؤول دفتر مه

خانوادگي  نام و نام
  طراح ، ناظر، مجري

شماره پروانه اشتغال 
  طراح ، ناظر، مجري

            معماري
            عمران
            برقي تأسيسات 

  طراحي

            يتأسيسات مكانيك
            معماري
            عمران
            برقي تأسيسات 

            يتأسيسات مكانيك
  نظارت

            برداري نقشه
            مجري  اجرا

  
  ۵: جدول   طراحي و اجراي ساختمان :  اشخاص حقوقي 

نوع 
مسئولي
  ت

نوع صلاحيت و 
  تخصص

نام شخص 
  حقوقي

شماره پروانه 
اشتغال شخص 

  حقوقي

مشخصات مديرعامل 
  يا مسئول واحد فني

  خانوادگي  نام و نام
شماره پروانه 

  اشتغال 

            معماري
            عمران
            يبرق تأسيسات 

  طراحي

            يتأسيسات مكانيك
            معماري
            عمران
            برقي تأسيسات 

            يتأسيسات مكانيك
  نظارت

            برداري نقشه
  اجرا            مجري مادر
            مجري همكار

  
  ۶: ل جدو  نيروي انساني داراي پروانه اشتغال مهندسي، كارداني و معمار تجربي مسؤول در اجراي ساختمان 

  نشاني و تلفن  شماره پروانه اشتغال  خانوادگي ونام نام  مسؤوليت  رديف
          
          
          
          
          
          
          



 ٣صفحه 

 
  ۷: جدول   نيروي انساني داراي كارت مهارت فني مسؤول در اجراي ساختمان 

  نظريه ناظر  رينظريه مج  كنترل كارت مهارت فني معتبر
عنوان مسؤول و 

  نظريه مجري  سرپرست
كارت مهارت فني   عنوان شاغلين فني

  معتبر

كارت مهارت 

  فني معتبر

  ندارد  دارد  ندارد  دارد  بناها  شماره كارت مهارت معتبر  خانوادگي نام و نام  ندارد  دارد  ميلگرد گذاري

       نجارها        بندي قالب

       ساز درب و پنجره        سازي بتن

        و كمدساز چوبيدرب        ريزي بتن

       )كوب شيرواني(آهنكوب         اسكلت فولادي

       كارآسفالت         جوشكاري

       بند داربست        بنايي سفتكاري

       كش فاضلاب لوله        بنايي نماچيني

       ويبراتورچي        كش آب لوله

       زسا كانال        كش شوفاژ لوله

       كش سيم        كش گاز لوله

گذاري و  لوله

  كشي برق سيم
      شاگرد بنا      

        كاري برق
هاي افقي و  اپراتور پمپ

      ريزي عمودي بتن

      نصاب لوازم بهداشتي        عايقكاري رطوبتي

      آلات نصاب يراق        عايقكاري حرارتي

      بر شيشه        قكاري صوتيعاي

      نقاش        كاري گچ

      مقني        سيمان كاري

      اپراتور بتونير        كاري كاشي

      اپراتور بچنيگ پلان        كاري سنگ

      يناپراتور تاوركر        نصب موتورخانه

      اپراتور كمپرسور        نصب آسانسور
  

  :ساير 
...............................................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................................  



 ٤صفحه 

  
      اطلاعات فني-بخش سوم 

  ۸: جدول   كاري و نما  اطلاعات معماري و مشخصات ديوارها و نازك

  تك جداره   مصالح مصرفي ديوارهاي داخلي
  دو جداره 

 قطعـات    قطعات بتني     بلوك سفالي      بلوك سيماني     آجر فشاري   
  ........................ ساخته سبك با ذكر نـام          قطعات پيش   چوبي   گچي  

  .......................... ساير با ذكر نوع 

  تك جداره   مصالح مصرفي ديوارهاي خارجي
  دو جداره 

      قطعات بتني       بلوك سفالي       بلوك سيماني آجر فشاري 
   ........................ ساخته سبك با ذكر نام    قطعات پيششه شي

  .......................... ساير با ذكر نوع 
  .....................  ساير با ذكر نوع  آلومينيومي  شيشه  سيماني  سنگي آجري   نماهاي خارجي
 ساير       سراميك       كاشي       چوبي    سنگي           سيماني       گچي آجري   نماهاي داخلي

  ..................... با ذكر نوع 
         ورق فولادي       آسفالت         موزاييك        ورق عايق آماده قيروگوني   پوشش نهايي بام

  .....................     ساير با ذكر نوع      ورق سيماني      ورق گالوانيزه سفالي 
  .................    ساير با ذكر نوع   پليمري   چوب   سنگ   سراميك موزاييك   پوشش كف

  .................  ساير با ذكر نوع  پليمري  چوبي ساخته   قطعه پيشرابيتس و گچ   هاي كاذب سقف
  .................    ساير با ذكر نوع     چوبي  PVC    آلومينيومي فولادي   ها پنجره

  .................    ساير با ذكر نوع    چوبي    ورق فولادي    موزاييك سنگي   راه پله
  ساير         رنگي        مشجر         ساده         انعكاسي        دو جداره تك جداره   نوع شيشه

  ................. با ذكر نوع 
  ......................    قسمتي دارد با ذكر محل   ندارد كامل   عايق رطوبتي ديوارهاي خارجي

  ......................    قسمتي دارد با ذكر محل   ندارد دارد   عايق حرارتي كف
  ......................    قسمتي دارد با ذكر محل   ندارد دارد   عايق حرارتي سقف

  ......................    قسمتي دارد با ذكر محل   ندارد دارد   عايق حرارتي ديوار خارجي
       پله فرار      آسانسور      پله برقي پله معمولي   سيستم دسترسي طبقات

  
  ۹: جدول   اي  مشخصات سازه

    زياد   متوسط كم   گروه ساختماني از نظر اهميت
   I       II         III       IV          ۲۸۰۰بندي استاندارد  براساس طبقه   خاكنوع

    ويژه   نيمه عميق   عميق   سطحي گسترده  سطحي نواري سطحي منفرد   نوع پي
  ..........................   ساير با ذكر نوع ساخته بتني    پيش  بتني فولادي :  كلت اس  نوع سازه و مصالح آن    ساير   چوبي   سنگي   بلوك سيماني آجري :  مصالح بنايي غير مسلح 

ــوك    نوع سقف ــه و بلـ ــسلح  تيرچـ ــتن مـ ــب        دال بـ ــيش       مركـ ــي              پـ ــاخته بتنـ   سـ
  .......................... ساير با ذكر نوع 

  ..........................   ساير با ذكر نوع   سنگي فشاري  آجري بتني مسلح   ديوار حائل زيرزمين
  .................................................:   توضيح قابل قبول :  نتيجه آزمايش  دارد ندارد   آزمايش مكانيك خاك
  .................................................:  توضيح قابل قبول :  نتيجه آزمايش  دارد ندارد   آزمايش نمونه بتن
  .................................................:  توضيح قابل قبول :  نتيجه آزمايش  دارد ندارد   آزمايش جوش

  سيستم مقاوم جانبي

ا مـصالح بنـايي    ديوارهاي برشي بمعمولي آرمه    ديوارهاي برشي بتن:  سيستم با ديوارهاي باربر     -الف  
  مسلح 

 ديوارهاي برشي با مصالح بنايي       ديوارهاي برشي بتن آرمه معمولي       :  سيستم قاب ساختماني ساده       -ب    
  محور فولادي   مهاربندي هم مهاربندي برون محور فولادي مسلح 

ي  قاب خمـش    قاب خمشي بتن آرمه متوسط         قاب خمشي بتن آرمه ويژه        :  سيستم قاب خمشي      -پ  
   قاب خمشي فولادي معمولي  قاب خمشي فولادي ويژه آرمه معمولي  بتن
 ديوارهاي برشي بتن آرمـه ويـژه   ) + فولادي يا بتني( قاب خمشي ويژه :  سيستم دوگانه يا تركيبي    -ت  

+   قاب خمشي فولادي معمولي       ديوارهاي برشي بتن آرمه متوسط      +  قاب خمشي بتن آرمه متوسط      
 مهاربندي بـرون محـور فـولادي    +   قاب خمشي فولادي ويژه معمولي  ديوارهاي برشي بتن آرمه  

مهاربندي +   قاب خمشي فولادي ويژه       مهاربندي برون محور فولادي     + قاب خمشي فولادي معمولي     
   فولادي محور مهاربندي هم+   قاب خمشي فولادي معمولي محور فولادي  هم
   فولادي  بتني    :شناژ قائم     بتني     فولادي    :  ساختمانهاي با مصالح بنايي غيرمسلح داراي شناژ افقي           -ث  

  
  
  



 ٥صفحه 

  ۱۰: جدول   تأسيسات مكانيكي و برقي ساختمان اطلاعات و مشخصات تجهيزات و 
   خير  بلي؟  آيا استاندارد است ..................   پليمري با ذكر نوع   مسي گالوانيزه   هاي مصرفي آب سرد و گرم نوع لوله

آيـا   ..................   پليمري با ذكر نوع       فشار قوي     PVC چدني كلاج    دار    چدني سركاسه   هاي مصرفي فاضلاب نوع لوله
  خير  بلي؟   استاندارد است

هاي مصرفي گرمايش و  نوع لوله
  سرمايش

؟   آيا اسـتاندارد اسـت     ..................   پليمري با ذكر نوع       مسي   اه   فولادي سي  گالوانيزه  
  خير  بلي

   خير  بلي؟   آيا استاندارد است   فولادي بدون درز فولادي درزدار   هاي مصرفي گاز نوع لوله
جويي انرژي مطابق  رعايت صرفه

  .................................................:   توضيح  ناقص   نشده شده   ۱۹مبحث 
بندي ساختمان از نظر  گروه

مطابق (جويي در مصرف انرژي  صرفه
  ) مقررات ملي ساختمان۱۹مبحث 

    گروه چهار   گروه سه   گروه دو گروه يك 

آيـا  ...........   .......  ساير بـا ذكـر نـوع            برق     نفت     نفت گاز       گاز مايع     گاز شهري     نوع سوخت مصرفي
  خير  بلي؟   استاندارد است

آيـا اسـتاندارد     ..................   ساير با ذكر نوع       شومينه    بخاري    پكيج   حرارت مركزي     سيستم گرمايش
  خير  بلي؟   است

سـاير بـا         پنكه                 كولر گازي                 كولر آبي                 پكيج سرمايشي          مركزي  برودت    سيستم سرمايش
   ..................  ذكر نوع 

آيـا       هـوا سـاز              فن كويل كانالي               فن كويل سقفي               فن كويل زميني         رادياتور    سيستم انتقال گرما و سرما
  خير  بلي؟   استاندارد است

آيا اسـتاندارد    ..................  ا ذكر نوع    ساير ب   چاه جذبي     فاضلاب شهري    سپتيك تانك     سيستم دفع فاضلاب
  خير  بلي؟   است

 ..................  ساير با ذكر نوع       كپسول اطفاي حريق      آبفشان اتوماتيك    قرقره و شيلنگ      نشاني سيستم آتش
  خير  بلي؟   آيا استاندارد است

   خير  بلي؟   آيا استاندارد است       فربر    ن   باربر    كابلي هيدروليكي   سيستم آسانسور
  خانه فاضلاب   تصفيهخانه آب   تصفيه جكوزي  سونا استخر   تأسيسات جانبي

  گذاري لوله
 بلي؟   آيا استاندارد است      ترانكينگ     فولادي سياه     گالوانيزه سي  وي پي:   نوع لوله 

   خير 
    توامان    روكار  توكار :   روش اجرا 

         ندارد دارد : جريان مجاز و تناسب سيم يا كابل با طول مسير   كشي كشي و كابل سيم
   مدار ۳ بيش از  مداره ۳  مداره ۲: تعداد مدار   سيستم روشنايي

  بلي؟     آيا استاندارد است  .......   ...........ساير با ذكر نوع            هوشمند         زماني      كليد    سيستم روشنايي مشاعات
  خير 

    مدار ۳    بيش از  مداره ۳     مداره ۲:  تعداد مدار   پريز
  خير  بلي؟   آيا استاندارد است         معمولي    كليدار دار  ارت:  نوع پريز 

        مختلط تفكيك شده   مدار روشنايي و پريز
    ميله زمين  چاه زمين اجراي  سيستم اتصال زمين

  خير  بلي؟   آيا استاندارد است          ندارد دارد   گير برق

   رمزدار   تصويري معمولي :  نوع دستگاه   سيستم در بازكن
  كشي انشعابي     كابلكابل مجزا براي هر واحد :  كشي  نوع كابل

  خير  بلي؟   استاندارد استآيا           ندارد دارد    حريق سيستم اعلام
  خير  بلي؟   آيا استاندارد است   برقي با كنترل سيار   برقي با كنترل دستي معمولي   رو ساختمان سيستم بازشو درب ماشين

  بلي؟   آيا استاندارد است ..................   ساير با ذكر نوع   تصويري   مركزي معمولي   سيستم آيفون
 ير خ

   خير  بلي؟       آيا استاندارد استدار      سوييچ   مركزي معمولي   آنتن تلويزيون و ماهواره
     مجزا مركزي   سيستم تلفن

    سه زوج يا بيشتر   دو زوج تك زوج   خط تلفن هر واحد
   كنترل با تلفن كنترل از مركز   سيستم صوتي

     آيا استاندارد است  ندارد  دارد   سيستم صوتي هر واحد
  :ذكر شود   سيستم حفاظت تصويري

آيا ..............  ......... ....ساير با ذكر نوع         و دزدگير    ي     حفاظت تصوير      شبكه كامپيوتري     تجهيزات اضافي در ساختمان
  خير  بلي؟   استاندارد است

 آمپر........................................... فاز  ..............................................   كنتور مجزا تك كنتور    نوع انشعاب برق
  خير  بلي؟        آيا استاندارد است    ندارد دارد   مولد برق اضطراري

  خير  بلي؟        آيا استاندارد است    ندارد دارد   چراغ خطر بالاي ساختمان
   خير  بلي؟        آيا استاندارد است    ندارد دارد   گير بالاي ساختمان  هعقصا

  



 ٦صفحه 

  
  ۱۱: جدول    آسانسورها 

  :  مشخصات -۱
  :متر :         طول و سير حركت :              و به كيلو گرم :              ظرفيت آسانسور به تعداد نفر :             نوع آسانسور 

  :تعداد توقف ايستگاه :                متر بر ثانيه :               سرعت تند :                           متر بر ثانيه :سركت كند 
  : درب طبقات -۲

  :ارتفاع مفيد درب :                                        پهناي مفيد درب :                                       نوع درب 
  :نوع :                                                 نام سازنده :                          ل مكانيكي درب قف
  : گاور نر سرعت -۳

  :سرعت توقف مكانيكي :                                               نام سازنده   :                               شمار  سازنده 
  ) :پاراشوت(ترمز ايمني   -۴

  :فاصله توقف يا بار نامي :                                                            نوع :                                        سازنده 
  : سيستم محركه -۵

  :نوع :                           شماره سريال :                                  سازنده :               مشخصات موتور بالابر 
  :جريان نامي :                               ولتاژ نامي :                                  توان نامي          :           استارت در ساعت 

  :         كند             :                            تند :           تعداد دور نامي در دقيقه 
  :نوع ترمز :              نسبت تبديل گيربكس :                        سازنده گيربكس            :                 وع گيربكسن

  :توضيح 
  .جدول فوق براي هر آسانسور جداگانه تكميل و امضاء شود

  
  

  ۱۲: جدول     جدول مشخصات تجهيزات و تأسيسات نصب شده در ساختمان
  )بلي (آيا استاندارد است  كارخانه سازنده  مشخصات  فني و ظرفيت  تعداد  نوع دستگاه  رديف
         چيلر  ۱
         كن برج خنك  ۲
         كولر آبي  ۳
         كولر گازي  ۴
         ديگ شوفاژ  ۵
         بخاري  ۶
         شومينه گازي  ۷
         )يونيت(پكيج   ۸
         گير سختي  ۹
         پمپ آبرساني  ۱۰
         رادياتور  ۱۱
         فنكويل  ۱۲
         مخزن ذخيره آب شرب  ۱۳
         نشاني مخزن ذخيره آب آتش  ۱۴
         ژنراتور اضطراري  ۱۵
         نشاني ديزل پمپ آتش  ۱۶

  



 ٧صفحه 

  
  ۱۳: جدول    وضعيت انشعابات در ساختمان 

  ملاحظات  تعداد كنتور  ظرفيت  نوع انشعاب
      مترمكعب............ .......  گاز

      آمپر ............ فاز.........   برق عمومي
      خط ................... تعداد  تلفن
      اينچ ................... قطر  آب

      اينچ ................... قطر  فاضلاب
 

  ۱۴: جدول    مشخصات هندسي و رقومي ساختمان 
    ناردرست   درست   زمينپياده كردن محل دقيق ملك به روي   ۱
   ناردرست   درست   هاي طولي و عرضي زمين مطابق نقشه مصوب شيب  ۲

   ناردرست   درست   بروكف مطابق طرح تفصيلي و نقشه مصوب  ۳

   ناردرست   درست   ارتفاع نقاط تمام شده ساختمان مطابق نقشه مصوب  ۴

   ناردرست   ت درس  ارتفاع طبقات ساختمان طبق نقشه مصوب  ۵

   ناردرست   درست   هاي ساختمان طبق نقشه مصوب ارتفاع پاركينگ  ۶

   ناردرست   درست   محورهاي طولي و عرضي ساختمان برابر نقشه مصوب  ۷

   ناردرست   درست   زواياي قائم ستونهاي ساختمان  ۸

   ناردرست   درست   ها طبق نقشه مصوب ها و پاركينگ بندي محوطه شيب  ۹

   ناردرست   درست   هاي روي معابر مقدار پيش آمادگي  ۱۰

   ناردرست   درست   ها آمدگي هاي آزاد پيش ارتفاع  ۱۱

   ناردرست   درست   ها و نورگيرها طبق نقشه مصوب سطح حيات خلوت  ۱۲

   ناردرست   درست   سطح اشغال ساختمان طبق نقشه مصوب  ۱۳

   ناردرست   درست   ر طبق نقشه مصوبهاي معاب پخ  ۱۴

  
  ۱۵: جدول    ارزيابي چگونگي عمليات اجرايي 

      غيرقابل قبول قابل قبول   كيفيت كلي اجراي سازه
     غيرقابل قبول قابل قبول   كيفيت كلي اجراي معماري

     غيرقابل قبول قابل قبول   كيفيت كلي اجراي تأسيسات مكانيكي

     غيرقابل قبول قابل قبول   لي اجراي تأسيسات برقيكيفيت ك

  باشد     نميباشد  مي  مصالح مصرفي مطابق استانداردهاي ملي
  باشد     نميباشد  مي  قطعات مصرفي مطابق استانداردهاي ملي

  باشد     نميباشد  مي  هاي مصرفي مطابق استانداردهاي ملي فرآورده
  
  
  


